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Resolugao n° 95 de 21 de outubro de 2024

Regulamenta a aplicagcdo da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021 no ambito da Camara Municipal

de Chacara e da outras providéncias.

A Cémara Municipal de Chacara - MG, por seus representantes legais,

aprova e eu Presidente promulgo a seguinte resolugao:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Resolugao regulamenta a aplicagao da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021 no ambito da Camara Municipal de Chacara.

Art. 2°. Na aplicacdo desta Resolugdo, serdo observados os
principios previstos na lei n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, assim como as
disposicoes do Decreto-Lei n® 4657, de 4 de setembro de 1942 - Lei de

Introducao as Normas do Direito Brasileiro.
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CAPITULO I

DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO E NA
GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

SECAO |
DO AGENTE DE CONTRATAGCAO E DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 3°. Ao Agente de Contratagéo, ou, em licitagbes que envolvam
bens ou servigos especiais, a Comissado de Contratagdo, incumbe a condugao
do processo licitatério, incluindo, a publicacdo dos atos, o recebimento e
julgamento das propostas, a negociagado de condi¢gdes mais vantajosas com o

primeiro colocado, o exame dos documentos, cabendo-lhes ainda:

I- verificar os atos administrativos e documentos que compuseram
a fase interna do procedimento licitatério, solicitando ajustes caso néo
consentédneos com a legislagcédo aplicavel e acompanhar o tramite da licitagdo
dando impulso ao procedimento licitatério e executando quaisquer outras

atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacgao;

lI- publicar o Edital de Licitagao;

[ll- conduzir a sessao publica;

IV- receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios

formais aos responsaveis pela elaboracado desses documentos;

V- verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos

estabelecidos no edital;
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VI- coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o

Caso,

VII- verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;

VIll- sanear erros, falhas que nao alterem a substancia das

propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

IX- receber, examinar e decidir os recursos, podendo rever a
decisao prolatada ou encaminha-los a autoridade competente, quando mantiver

a sua decisao;

X- indicar o licitante vencedor do certame;

Xl- adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

Xll- conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xlll- encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
competente e propor a sua homologagao e adjudicagao e, neste caso, quando
se tratar da modalidade preg&o a adjudicagédo sera ato proferido pelo préprio

agente de contratagdo, caso ndo exista recurso.

Art. 4°. Caberad ao Agente de Contratagdo ou a Comissdo de
Contratacao, além dos procedimentos auxiliares a que se refere a Lei n 14.133,
de 1° de abril de 2021, a instrucdo dos processos de contratacdo direta nos

termos do art. 72 da citada lei.

Art. 5°. O Agente de Contratagdo e a Comisséo de Contratagao

contardo com auxilio permanente de Equipe de Apoio.
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Art. 6°. A Comisséo de Contratagao sera formada pelo Agente de
Contratacdo, o qual presidira a Comisséao, e por 2 (dois) membros titulares e 1
(um) membro suplente, designados por ato do Presidente da Camara Municipal,
na forma do art. 7° da lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

§1° Os membros da Comissdo de Contratacdo responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela Comissdo, ressalvado o
membro que expressar posigao individual divergente fundamentada e registrada

em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisio.

§2° Compete a Comissao de Contratagdo conduzir, ainda, a
modalidade de contratacdo denominada de Dialogo Competitivo, cabendo-lhe,
no que couber, as atribuicées previstas em lei, sem prejuizo de outras tarefas
inerentes a essa modalidade, admitida a contratacdo de profissionais para

assessoramento técnico da comissao.

Art. 7°. O Agente de Contratagdo contara com apoio dos 6rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das suas
competéncias.

Art. 8°. Os servidores nomeados como Agente de Contratagéo
deverao realizar constantes treinamentos com a finalidade de se manterem
atualizados com a legislagdo de compras publicas.

SECAOIII

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 9°. Cabera a equipe de apoio auxiliar o Agente de Contratagao

ou a Comissao de Contratagcdo nas etapas do processo licitatorio.
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§1°. Os integrantes da equipe de apoio deverao realizar constantes
treinamentos com a finalidade de se manterem atualizados com a legislagéo de
compras publicas.

§2°. As atividades da equipe de apoio poderao ser realizadas por
terceiros na forma do art. 4°, paragrafo unico e 13 do decreto federal 11.246 de
27 de outubro de 2022.

SEGAO llI
DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
Art. 10. O gestor do contrato é o servidor, designado pela
Presidéncia da Céamara Municipal, ou por quem ela delegar, com atribuigcdes
administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde sua concepcao até
a finalizacao, especialmente:

| - analisar a documentagao que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do

contrato, apresentando manifestacao técnica;

lIl - analisar eventuais alteragcdes contratuais, apds ouvido o fiscal

do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto
contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucido através de

relatérios e demais documentos relativos ao objeto contratado;
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VI - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a

realizacao de servigos;

VIl - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos
fiscais e trabalhistas da contratada no Processo Administrativo respectivo,
quando couber, bem como remeter os referidos documentos ao Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP) e outros sistemas de controle e fiscalizagéo,

quando obrigatério na forma da legislagao aplicavel;

VIII - preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos
disponibilizado pelo setor responsavel pelo sistema de gestdo de materiais,

obras e servigos;

IX - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no

Portal Nacional de Contratagbées Publicas (PNCP);

X - outras atividades compativeis com a funcéo.

Paragrafo unico. O gestor de contratos devera ser,
preferencialmente, servidor efetivo pertencente ao quadro permanente da

Camara Municipal.

Art. 11. O fiscal de contrato sera designado pela Presidéncia da
Camara Municipal, preferencialmente, entre os servidores efetivos, a quem

competira acompanhar e fiscalizar a execug¢ao contratual.

§1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao contratual e determinara o que for

necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.
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§2° O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera

ter formagéo nas areas de engenharia ou arquitetura.

Art. 12. A funcao de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor
com experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado,
designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagado dos aspectos

administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e

divergéncias surgidas na execugéo do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, as
ocorréncias e fazer as determinacdes e comunicagdes necessarias a perfeita

execucgao dos servigos;

lIl - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des
dos servicos executados e aprovar a planilha de medi¢cao emitida pela contratada

ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos,
inclusive manifestar-se a respeito da suspensdo da entrega de bens, da

prestacdo de servicos ou da execugao de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisicoes, servigos

ou obras;

VI - proceder as avaliagcbes dos servicos e fornecimentos

executados pela contratada;
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VIl — determinar, por todos os meios adequados, a observancia das
normas técnicas e legais, especificacbes e métodos de execucédo dos servigos
exigiveis para a perfeita execugéo do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual

e coletiva de seguranca do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado
direta ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,

comprometam o bom andamento dos servicos;

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da
contratada, e se for necessario, promover reunides periddicas ou especiais para
a resolugéo de problemas na entrega dos bens ou na execug¢ao dos servigos ou

das obras;

Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

Xl — requerer, das empresas: testes, exames e ensaios quando
necessarios, no sentido de promoc¢ao de controle de qualidade da execucao das

obras e servigcos ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133, de

2021, o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

XV - propor a Presidéncia da Camara a abertura de procedimento

administrativo para apuracao de responsabilidade;
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XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das

atribuicées constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA
e/ou RRT's do CAU referente aos projetos arquitetonico e complementares,
orcamentos e fiscalizagdo, edital da licitagao e respectivo contrato, cronograma

fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto

preenchimento;

c) verificar a correta construgao do canteiro de obras, inclusive

quanto aos aspectos ambientais;

XVII - outras atividades compativeis com a fungao.

§1° A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Camara Municipal ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

§2° O fiscal do contrato anotara no processo administrativo préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.
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§3° A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:

| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a

verificagcdo dos prazos de execucgao e da qualidade demandada,;

Il - os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e

da formagao profissional exigidas;

lIl - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacgao dos servicos prestados a rotina de execucéao

estabelecida;

V - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato;

VI - a satisfagao do publico usuario.

§4° O fiscal do contrato devera verificar, quando previsto no edital,
se houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucdo do servigo e, em caso positivo, devera comunicar a
Presidéncia da Camara Municipal para que esta promova a adequacao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VII da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§5° A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos
servigcos devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a

relacao detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando
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as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca,

qualidade e forma de uso.

§6° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades
assumidas pela contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais
e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas no
instrumento convocatorio e na legislagéo vigente, podendo culminar em extingéo
do contrato, conforme disposto no Capitulo VIl do Titulo Il e Capitulo | do Titulo
IV, ambos da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigag¢des trabalhistas e
sociais, nas contratagcbes continuadas com dedicacdao exclusiva dos
trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes

comprovagoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis

Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria estabelecida para o
empregador e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da
Constituicao Federal,

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios e dos eventuais adicionais, no prazo

previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo, quando

cabivel;

e) pagamento do 13° salario;
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f) concesséao de férias e correspondente pagamento do adicional

de férias, na forma da Lei;

g) realizagdo de exames admissionais, demissionais e periédicos,

quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagbes trabalhistas exigidas pela

legislacao, tais como a RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigagdes contidas em convengao coletiva,

acordo coletivo ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigagbes dispostas na CLT em

relagdo aos empregados vinculados ao contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagao

a parcela de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuigdo previdenciaria em relagéo a parcela

de responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuigcdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicagdo do FATES - Fundo Assisténcia

Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;
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f) comprovacgéo de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario

e férias; e

g) eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as

sociedades cooperativas.

[Il - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes
Sociais Civis de Interesse Publico - OSCIP's e as Organizagbes Sociais, sera
exigida a comprovagéo de atendimento a eventuais obriga¢cdes decorrentes da
legislacdo que rege as respectivas organizag¢des e das obrigacdes trabalhistas e

previdenciarias de seus funcionarios que atuem na execug¢ao do contrato.

§8° Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizagdo do
cumprimento das obrigag¢des trabalhistas e sociais nas contrata¢des continuadas
com dedicacéao exclusiva, poderao ser realizadas diligéncias, a partir de selegéo
por amostragem, com os trabalhadores da contratada para verificar as
anotacdes contidas na carteira de trabalho, devendo ser observadas, entre
outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, fungdo exercida, a
remuneragao, gozo de férias, horas extras, eventuais alteragdes dos contratos

de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.

Art. 13. A designacéo de gestores e fiscais de contratos podera ser
feita de forma a permitir o rodizio entre os servidores efetivos, visando garantir

equilibrada distribuicio de atividades.

Art. 14. A Presidéncia da Camara Municipal podera definir um ou
mais servidores para atuar, de forma exclusiva, na gestédo e fiscalizagao de

contratos, permitindo otimizacao das atividades.
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Art. 15. A designacéao de servidor nao efetivo para funcionar como
Gestor de Contrato ou Fiscal de Contrato devera ser devidamente
fundamentada.

Art. 16. Podera ser contratada empresa especializada para assistir
e subsidiar o Fiscal de Contrato, no exercicio de suas competéncias, na hipotese
de contratos complexos ou de grande especializagdo para o qual ndo haja
servidor efetivo capacitado.

SECAOQ IV
DAS COMPETENCIAS DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 17. Cabera a Presidéncia da Camara Municipal:

| - autorizar a abertura do processo licitatério;

Il - assinar o edital de licitacdo e aviso de contratacio direta;

[Il - examinar e decidir, em grau de recurso, nas hipéteses do art.
165, I, b e ¢, da lei 14.133 de 1 de abril de 2021, quando ja julgados em primeira

instancia pelo Agente de Contratagédo ou pela Comissao de Contratagao;

IV - promover gestdo por competéncias para o desempenho das

funcbes essenciais a execucao da Lei Federal n® 14.133 de 1° abril de 2021;

V - assinar a ata de registro de precos;

VI - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracao de

responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021.
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VIl - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;
VIII — homologar a licitagéo.
IX - celebrar o respectivo contrato.
CAPITULO Il
SEGCAO |
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS
Art. 18. A Camara Municipal podera elaborar catalogo eletrénico
de padronizacdo de compras, servigos e obras, o qual podera ser utilizado em
licitagbes cujo critério de julgamento seja o de menor pregco ou o de maior
desconto e contera toda a documentacao e os procedimentos proprios da fase
interna de licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.
SEGCAOII
DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS COMUM E DE LUXO

Art. 19. Para fins do disposto nesta Resolugao, considera-se:

| - bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da

demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como:
a) ostentagao;

b) opuléncia;
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c) forte apelo estético; ou

d) requinte.

Il - bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou

moderada elasticidade-renda da demanda;

lIl - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um

dos seguintes critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes

de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade: facilmente quebradico ou deformavel, de modo
irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que
levam a deterioracédo ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do
tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagao em outro bem, ainda
que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada

acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como

matéria-prima ou matéria intermediaria para a geragao de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda: razdo entre a variagao

percentual da quantidade demandada e a variacao percentual da renda média.
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Art. 20. A Camara Municipal considerara no enquadramento do

bem como de luxo, conforme conceituado no inciso | do art. 20:

| - Relatividade econdmica: variaveis econdmicas que incidem
sobre o pre¢co do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica
regional ou local de acesso ao bem;

Il - Relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadologicas
do bem ao longo do tempo, em fung¢ao de aspectos como:

a) evolugéo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 21. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que,
mesmo considerado na definicdo do inciso | do art. 20:

| - for adquirido a precgo equivalente ou inferior ao preco do bem de

qualidade comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da

estrita atividade da Camara Municipal.

Art. 22. E vedada a aquisi¢do de bens de consumo enquadrados

como bens de luxo, nos termos do disposto nesta Resolucao.
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SECAO IIl

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 23. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugao e da base aos

projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao.

SECAO IV

DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 24. Compete ao Agente de Contratagdo supervisionar a
realizacdo da pesquisa de precos para subsidiar o processo de contratagao

publica.

SECAOV

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 25. O Termo de Referéncia € o documento elaborado a partir
de estudos técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar os
servicos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de
permitira Camara Municipal a adequada avaliagao dos custos com a contratagao
e orientar a correta execugao, gestao e fiscalizagado do contrato.
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SEGAO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS DO PLANEJAMENTO DE CONTRATAGOES E
DA FASE INTERNA

Art. 26. Na fase interna, serdo expedidos os atos e documentos
necessarios para a caracterizagdo do objeto a ser licitado e definigdo dos
parametros do certame, tais como:

| - justificativa da contratacdo e da adogdo da modalidade de
licitacao;

Il - definicao:

a) do objeto da contratagao;

b) do orgamento e preco de referéncia, remuneragao ou prémio,

conforme critério de julgamento adotado;

c) dos requisitos de conformidade das propostas;

d) dos requisitos de habilitacéo;

e) das clausulas que deverdo constar do contrato, inclusive as

referentes a sancgdes e, quando for o caso, a prazos de fornecimento; e

f) do procedimento da licitagdo, com a indicagdo da forma de

execugao, do modo de disputa e do critério de julgamento;

[Il - justificativa técnica, com a devida aprovagdo da autoridade
competente, no caso de adocdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17
da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
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IV - justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixagao dos fatores de ponderacéo na avaliagdo das propostas
técnicas e de preco, quando escolhido o critério de julgamento por técnica e
preco;

b) a indicagdo de marca ou modelo;

C) a exigéncia de amostra ou prova de conceito;

d) a exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do

processo de fabricacao; e

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) a vantajosidade da divisdo do objeto da licitagdo em lotes ou
parcelas para aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a
competitividade, desde que a medida seja viavel técnica e economicamente e

néo haja perda de economia de escala;

g) a vedacgao da participagao de pessoa juridica em consorcio;

h) os indices e valores para a avaliagdo de situagdo econdémico-
financeira suficiente para o cumprimento das obrigacbes decorrentes da

licitagao.

V - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a

indicagao das rubricas, exceto na hipétese de licitagdo para registro de pregos;
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VI - projeto, que contenha conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servigos e
obras a serem contratados ou os bens a serem fornecidos;

VIl - instrumento convocatoério e respectivos anexos;

VIl - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou

minuta da ata de registro de pregos, conforme o caso;

IX — indicagdo do ato de designagao do agente de contratagdo e da
equipe de apoio;

X - planilha estimativa;

XI - parecer juridico; e

Xl - autorizacéo de abertura da licitacao.

Art. 27. O instrumento convocatério definira:

| - o objeto da licitagao;

Il - a forma de execuc¢ao da licitacao, eletrdnica ou presencial;

lIl - o modo de disputa, aberto, fechado ou com combinagao, os
critérios de classificagdo para cada etapa da disputa e as regras para
apresentacao de propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - o prazo de apresentacao de proposta pelos licitantes, que nao

podera ser inferior ao previsto no art. 55 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril
de 2021;
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VI - os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

VIl - os requisitos de habilitacio;

VIII - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra ou prova de conceito;

c) de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de
fabricacdo; e

d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

IX - 0 prazo de validade da proposta,;

X - 0s prazos e meios para apresentacdo de pedidos de
esclarecimentos, impugnacgdes e recursos;

XI - os prazos e condigdes para a entrega do objeto;

XII - as formas, condi¢cbes e prazos de pagamento, bem como o

critério de reajuste, quando for o caso;

XIII - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIV - os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do

contratado, bem como os requisitos da remuneracao variavel, quando for o caso;
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XV - as sancoées; e

XVI - outras indicagdes especificas da licitagcio.

§1° Integram o instrumento convocatoério, como anexos:

| — o termo de referéncia ou o projeto basico;

Il - a minuta do contrato, quando houver;

lIl - o instrumento de medicao de resultado, quando for o caso; e

IV - as especificacbes complementares e as normas de execugao.

§2° No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento

convocatorio contera ainda:

| - o cronograma de execugdo, com as etapas necessarias a
medi¢cdo, ao monitoramento e ao controle das obras, salvo se o prazo de
execugao for de até 30 (trinta) dias;

Il - a exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus
documentos e registros contabeis, referentes ao objeto da licitagdo, para os
servidores ou empregados do 6rgao ou entidade contratante e dos 6rgaos de

controle interno e externo.

§3° No caso de leildo de bens mdveis e/ou imoveis, o instrumento

convocatorio contera ainda:

| - o objeto da licitagdo, venda ou permuta de imdveis, com a

identificacdo e descricdo de cada imoével, especificando as suas localizacoes,
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caracteristicas, limites, confrontagdes ou amarragdes geograficas, medidas, ad
corpus ou ad mensuram, inclusive de area;

Il - informacgdes a respeito dos dnus que recaiam sobre cada imovel
e, se for o caso, a circunstancia de se encontrar na posse de terceiros, inclusive

mediante locacgao;

lIl - a obrigatoriedade de cada adquirente de se responsabilizar,
integralmente, pela reivindicacdo de posse do imével por ele adquirido, e nada
alegar perante a Camara Municipal, em decorréncia de eventual demora na

desocupacao;

IV - o valor de cada bem, apurado em laudo de avaliacao;

V - as condigdes de pagamento e entrega do bem;

VI - as hipoéteses de preferéncia e seu exercicio;

VIl - os encargos legais e fiscais de responsabilidade do

arrematante e, no caso de aforamento, o foro;

VIII - a comissao do leiloeiro a ser paga pelo arrematante, se for o

Caso; e,

IX - os horarios, os dias e as demais condigcdes necessarias para

visitagao ou vistoria dos bens.

Art. 28. No caso em que o orgamento estimado da contratacéo
tenha carater sigiloso, ele sera tornado publico apenas e imediatamente apos a
classificagado final e fase de negociacdo, sem prejuizo da divulgagdo no
instrumento convocatério do detalhamento dos quantitativos e das demais

informacdes necessarias para a elaboragao das propostas.
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§1° O orgamento previamente estimado estara disponivel

permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

§2° O instrumento convocatdrio devera conter:

| - 0 orcamento previamente estimado, quando adotado o critério

de julgamento por maior desconto;

Il - 0 valor da remunerac¢ao ou do prémio, quando adotado o critério
de julgamento por melhor técnica ou conteudo artistico e, preferencialmente,

quando adotada a modalidade dialogo competitivo; e

lIl - o prego minimo de arrematagao, quando adotado o critério de

julgamento por maior lance.

Art. 29. A possibilidade de subcontratagao parcial do objeto devera

estar prevista no instrumento convocatario.

§1° A subcontratagdo nao exclui a responsabilidade do contratado
perante a Camara Municipal quanto a qualidade técnica da obra ou do servigo

prestado.

§2° Quando permitida a subcontratacdo, o contratado devera
apresentar documentacao do subcontratado que comprove sua habilitacao
juridica, regularidade fiscal e a qualificagdo técnica necessaria a execugéo da

parcela da obra ou do servigo subcontratado.

§3° A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do

contratante, a quem incumbe indicar quais itens ou percentuais poderao ser
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subcontratados e avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de habilitagao

e qualificagao exigidas na licitagéo.

§4° Quando a qualificagdo técnica da empresa for fator
preponderante para sua contratacdo, e a subcontratacdo for admitida, é
imprescindivel que se exija o cumprimento dos mesmos requisitos por parte do

subcontratado.

§5° Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a
responsabilidade integral do contratado pela perfeita execugdo contratual,
cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagbes contratuais correspondentes ao objeto da

subcontratagéo.

Art. 30. A publicidade do instrumento convocatorio, sem prejuizo
da faculdade de divulgagao direta aos fornecedores, cadastrados ou nao, sera

realizada mediante:

| - divulgagdo e manutencéao do inteiro teor do ato convocatério e
de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), nos
termos do artigo 54 da Lei Federal n° 14.133 de abril de 2021,

Il - publicacéo de extrato no sitio eletrénico da Camara Municipal.

§1° O extrato do instrumento convocatorio contera a definicdo
precisa, suficiente e clara do objeto, a indicagao dos locais, dias e horarios em
que podera ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, bem
como o endereco onde ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua
realizacao e a indicacdo de que a licitagao, na forma eletrdnica, sera realizada

por meio da internet.
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§2° Eventuais modificagbes no instrumento convocatorio serdo
divulgadas nos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto

quando a alteragcao ndo comprometer a formulacéo das propostas.

Art. 31. Cabera pedido de esclarecimento e impugnacéo ao
instrumento convocatoério nas hipoteses e prazos especificados no art. 164 e
seguintes da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IV

DA FASE EXTERNA

SECAO | - Disposicdes Gerais

Art. 32. As licitagdes deverdo ser realizadas preferencialmente sob
a forma eletrdnica e, excepcionalmente, sob a forma presencial, desde que fique
justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administracdo na realizagdo do certame pela via eletrénica, devendo a sessao

publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

SEGAO Il - Dos Modos de Disputa

Art. 33. Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos
de disputa:

I- aberto: os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com prorrogagdes, conforme o critério de julgamento adotado no edital de

licitagao;
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II- Aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final fechado, conforme o critério de julgamento adotado
no edital de licitagao;

Ill- fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa
aberta, com a apresentacao de lances publicos e sucessivos, o licitante que
apresentou a proposta de menor pre¢go ou maior percentual desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o

critério de julgamento adotado.

§1° Quando da opgao por um dos modos de disputa estabelecidos
nos incisos | a Ill do caput, o edital prevera intervalo minimo de diferenga de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos

lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta.

§2° Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da
seguinte forma:
I- ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por
menor prego; ou
lI- ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por
maior desconto.
Modo de Disputa Aberto

Art. 34. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput
do art. 34, a etapa de envio de lances durara 10(dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos

ultimos dois minutos do periodo de duragao desta etapa.

§1° A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que
trata o caput, sera de 2(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgao, inclusive quando se

tratar de lances intermediarios.
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§2° Na hipotese de n&o haver novos lances na forma estabelecida
no caput e no § 1° a etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema

ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 34.

§3° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagcdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento),
0 agente de contratagdo ou a comissao de contratagdo, quando o substituir,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos
termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a definicdo das demais

colocagdes.

§4° Apds o reinicio previsto no § 3°, os licitantes serdo convocados

para apresentar lances intermediarios.

§5° Encerrada a etapa de que trata o § 4°, o sistema ordenara e

divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 34.

Modo de Disputa Aberto e Fechado

Art. 35. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso
Il do caput do art. 34, a etapa de envio de lances tera duracéo de 15 (quinze)

minutos.

§1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o
aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10
(dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepgdo de lances sera

automaticamente encerrada.

§2° Apds a etapa de que trata o § 1° o sistema abrira a

oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior
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percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes com valores ou
percentuais até 10 (dez) por cento superiores ou inferiores aquela, conforme o
critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,

que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§3° No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar
por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§4° Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condicbes de
que trata o § 2°, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagao, até o maximo de 3(trés), poderao oferecer em lance final e fechado
em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo,

observado o disposto no § 3°.

§5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4°, o sistema

ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 34.

Modo de Disputa Fechado e Aberto

Art. 36. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso
Il do caput do art. 35, somente serdo classificados automaticamente pelo
sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma disposta no art. 35, com a
apresentacao de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor preco
ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§1° N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des
definidas no caput, poderao os licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores
propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na

forma disposta no art. 34.
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§2° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento),
0 agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos
termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a definicdo das demais

colocagdes.

§3° Apds o reinicio previsto no § 2°, os licitantes serdo convocados
para apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo

lance.

§4° Encerrada a etapa de que trata o § 3°, o sistema ordenara e

divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 34.

SECAO Il

DO CREDENCIAMENTO

Art. 37. O credenciamento podera ser utilizado quando a
administracao pretender formar umarede de prestadores de servicos, pessoas
fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade de competicdo em virtude da

possibilidade da contratacdo de qualquer uma das empresas credenciadas.

§1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de
chamamento publico, que devera conter as condi¢des gerais para o ingresso de
qualquer prestador interessado em integrar a listade credenciados, desde que
preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§2° A administragéo fixara o preco a ser pago ao credenciado,
bem como as respectivas condi¢gdes de reajustamento.

§3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros

sempre que este for o beneficiariodireto do servigo.
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§4° Quando a escolha do prestador for feita pela administracao, o
instrumento convocatério devera fixar a maneira pela qual sera feita a
distribuicdo dos servigos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma
objetiva e impessoal.

§5° O prazo minimo para recebimento de documentagdo dos
interessados ndo podera ser inferior a 15 (quinze) dias.

§6° O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no
minimo, uma vez a cada 12 (doze) meses, para ingresso de novos

interessados.

CAPIiTULO V

DAS PEQUENAS COMPRAS

Art. 38. S3o consideradas pequenas compras e de pronto
pagamento aquelas enquadradas no limite de até 100% (cem por cento) daquele
estabelecido pelo § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

§1°. A pesquisa de pregos para as compras mencionadas no caput
podera ser simplificada, devendo constar obrigatoriamente de consulta de trés
cotagdes nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/21 e contratada a que tiver o
menor valor.

§2°. As compras estabelecidas neste artigo deveréo ser solicitadas
mediante exposicdo de motivos a Presidéncia da Camara que podera ou nao
aprova-las.

§3°. O servidor responsavel pela pesquisa de mercado sera
pessoalmente responsavel caso comprovada que a aquisicao se dé por preco
incompativel com valor de mercado e que cause danos ao Erario.

§ 4°. As compras que tratam o presente artigo ndo podem ser

realizadas caso importem em fracionamento irregular de despesa publica.
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§5°. As compras realizadas com base neste artigo dispensarao
parecer juridico prévio e abertura de processo administrativo proprio, porém
deverdo estar acompanhadas de regular documentagdo de habilitacdo e

regularidade fiscal e trabalhista da empresa ou pessoa fisica a ser contratada.

CAPITULO VI

DAS CONTRATAGOES DIRETAS

Art. 39. Até 01 de abril de 2027, as contratagdes diretas poderao
ser realizadas de forma presencial ou eletrénica nos termos dos artigos 72 a 75
da Lei n°® 14.133/21.

Paragrafo unico. Apds 01 de abril de 2027, as contratagdes diretas
para que sejam realizadas de forma presencial dever&o trazer justificativa no
sentido da utilizagdo presencial, sem a qual somente podera ser realizada de

forma eletrénica.
CAPIiTULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 40. Na designacao de agente publico para atuar como Fiscal
ou Gestor de contratos de que se trata a Lei n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, a
Presidéncia da Camara Municipal observara o seguinte:
| - a designagao de servidores publicos deve considerar a sua

formagdo académica ou técnica, ou seu conhecimento em relagdo ao objeto

contratado;
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Il - a segregacao entre as fungdes, vedada a designagdo do mesmo
servidor publico para atuagcdo simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos

durante o processo de contratacio; e

lIl - previamente a designacgao, verificar-se-a o comprometimento
concomitante do servidor publico com outros servigos, além do quantitativo de
contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizacao

contratual.

Paragrafo unico. Os servidores designados como gestores ou
fiscais de contratos administrativos deverao ser cientificados da designagéao e
poderdo, no prazo de 2 (dois) dias uteis, solicitar substituigdo da fungdo caso
nao observado os critérios definidos nesta Resolugcdo ou caso demonstre nao
possuir qualificagdo técnica necessaria a atividade fiscalizatéria, cabendo a
Presidéncia da Camara Municipal, em carater terminativo, decidir sobre a

questao em 2 (dois) dias uteis.

Art. 41. Enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021:

| - quando a divulgagao obrigatéria dos atos exigidos pela citada
Lei no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) se referir a aviso,
autorizacao ou extrato, a publicidade dar-se-a através de sua publicac&o no sitio
eletrénico oficial da Camara Municipal, sem prejuizo de sua tempestiva
disponibilizacdo no sistema de acompanhamento de contratacdes do Tribunal de

Contas local, se houver;

Il - quando a divulgagao obrigatéria dos atos exigidos pela citada
Lei no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) se referir a inteiro teor
de documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-a através de

sua disponibilizacgdo integral e tempestiva no Portal da Transparéncia da Camara
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Municipal, sem prejuizo de eventual publicagdo no sistema de acompanhamento

de contratagdes do Tribunal de Contas local, se houver;

lIl - nas licitagdes eletrdnicas realizadas pelo Camara Municipal,
podera, desde ja, utilizar-se de sistema eletrénico disponivel em plataformas

publicas ou privadas, sem prejuizo da utilizagado de sistema proprio.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Il acima ocorrera sem
prejuizo da respectiva divulgagao em sitio eletrénico oficial, sempre que previsto
na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 42. Nas referéncias a utilizacdo de atos normativos federais
como parametro normativo para a Camara Municipal, considerar-se-a a redagao
em vigor na data de publicagdo desta Resolugao.

Art. 43. Fica revogada a resolugao n° 91, de 10 de junho de 2024.

Art. 44. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Publicado no quadro de Publicagdes oficial nesta Camara Municipal, em

conformidade com a legislagao vigente.

Camara Municipal de Chacara, 21 de outubro de 2024.

Junior Machado Coelho
Presidente da Camara

Arléa Ribeiro Barrigio
Técnico Legislativo



